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VISMA.NET EXPENSE

SUOMEN RIISTAKESKUKSEN LUOTTAMUSHENKILON MATKALASKUN TALLENTA-
MINEN

Ohjelmaan kirjautuminen tapahtuu osoitteessa https://connect.visma.com
Sahkopostiisi on tullut ohje tunnusten luomisesta, kirjaudu niilla palveluun.

& connectvisma.com,

Visma.net }

@ 0 erkki kallio61@gmail.com

Sa Js.:\m

Kirjaudu sisaan

Unohditko salasanasi?

= VISMA

D Visma Lisatietoja  Tietoja evasteista == Suomi

Oma sivu nakymasta pdaset tallentamaan uuden laskun.

=>» Uusi Matkalasku: koko- ja osapéaivarahaan tai ateriakorvaukseen oikeuttava matka

=>» Uusi Kilometriveloitus: kestoltaan lyhyt (alle 6 tuntia kestdnyt) omalla autolla tehty matka

=>» Uusi Kululasku: ei pdivarahoja eikd kilometrikorvauksia, laskutetaan ainoastaan bussiliput tai
muut maksutositteelliset matkakulut

@ Erkki Kallio

Suomen riistakeskus

Visma.net Expense Oma sivu Lisapalvelut Raportit

Uusi Matkalasku ”j] Uusi Kllometrlvelmtus @ Uusi Kululasku

Erkki,

tervetuloa Visma.net Expenseen!

Aloita uuden laskun tekeminen valitsemalla yksi painikkeista.

Kytke luottokorttisi, ajopivakirja ja kayta Visma
o
R Employee mobiilisovellusta tehdaksesi laskujen
syGttamisesta entista helpompaa.

[=] Hilkcassa? Kauta nnastikspen nhis tniminkna sinm

© VIIMA



https://connect.visma.com/
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Uusi Matkalasku (Matka-vililehti)

Paina Uusi Matkalasku -palkkia ja siirry tekemaan matkalaskua. Tallenna laskun kuvaus, esimerkiksi Alueelli-
sen riistaneuvoston kokous 3/21, 2.8.21. Seurantakohteet on asetettu valmiiksi, voit muuttaa niita tarvitta-
essa. Tallenna Yleiset tiedot.

@ Erkki Kallio

Visma.net Expense Oma sivu Lisapalvelut Raportit Suomen ristakeskus
Yhteensa
Yleiset tiedot
0,00 eur
“Laskun kuvaus. Yieiset dokumentit @
Alueellisen rilstaneuvoston kokous 3/21, 2.8.21 Lita tiedesto
Seurantakohteet
Valtio/omat Prosessivosaprosessit Projektit Tulosyksikkd Hyvaksyjat
1-Valtion varat x | | 200-strotegiajajohta.. @] | 1013- satokunta X || 15-Impola antl
+ Seurantakondisteen joko
‘ (I°]) matka (S kilometrit [ Kulut

O VIIMA

Kun olet tallentanut Yleiset tiedot, klikkaa ruudun alaosassa nakyvasta kalenterista matkan aloituspaiva-
maara.

-, ~ e Erkki Kallio
Visma.net Expense 9 Oma sivu Lis3palvelut Raportit @ e ke v
Avoin Laskun kuvaus Yhteensa
0 Alueellisen riistaneuvoston kokous 3/21,2.8.21 /
0,00 eur
Valtio/omat Prosessivosaprosessit Projektit  Tulosyksikko Hyvaksyjat
1-Valtionvarat 200 - Strategia Ja johtaminen 1013-Satakunta 15 - Impola Antti
[ (17 matka =] wiometrt %) Kulut (b Yheenveto
< elokuu2021 > =
: ke ;
’ 7 s 2 %
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+
3 " ' ! "
o ! va 1 0
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Aukeavaan pikkuikkunan tarkoituskohtaan voit kopioida aiemmin kuvauskenttdan tallentamasi tiedon. Va-
litse matkapaivat ja kellonajat. Tallenna matka. Kalenteriin tuli merkintd matkasta. Pdivdrahan maara tallen-
tuu automaattisesti. Klikkaa ruudun oikeasta alakulmasta Seuraava.

Liséd uusi matka

“Tarkoitus
*Matkapaivat ja maa
02082021 [ | 07:00  saokke  0208.2021 (| 1700 |- | Bl Suomi [@| | poivarahat

+ Matka useaan mashan

Pdivdrahat

Paivarahat osiossa tallennat sinulle matkan aikana tarjottujen ilmaisten aterioiden lukumaarat. Kun viet kur-
sorin pdivamaarakohtaan, saat ndkyviin kunkin matkavuorokauden keston. (Matkavuorokaudella tarkoite-
taan enintdén 24 tunnin pituista ajanjaksoa, joka alkaa Iéhtiessd kotiosoitteesta tai aluetoimistosta. Ja matka
pddttyy palatessa takaisin kotiosoitteeseen tai aluetoimistoon.) Valitse alasvetovalikosta lukumaara (tdssa
esimerkissd 1) Ateria maksettu ja Tallenna. Ohjelma laskee automaattisesti mahdolliset ateriavdhennykset.
Klikkaa ruudun oikeasta alalaidasta Seuraava.

) Erkki Kallio
Visma.net Expense Oma sivu Lisspalvelut Raportit (©) e fiiakestin

Avoin Laskun kuvaus Paivamaarat Yhteensa

o - -
|j Alueellisen riistaneuvoston kokous 3/21, 2.8.21 / 2 elokuuta -
Panarahat
Valtio’omat Prosessit/osaprosessit Projektit  Tulosyksikko Hyvaksyjat
1-Valtionvarat 200 - Strategia ja johtaminen £/ valtiu 1013-Satakunta 15 - Impola Antti 1 x Osapaivaraha, kotimaa 20,00
- Ateriavahennykset -10.00
("] matka JO) panaraat =) xiometrit % Kulut [t vheenveto
_— Yhteensd
Valitse 10,00 eun
Ateriat Aterlakorvaus ‘Yomatkaraha
2elokuuta 1 Ateria maksettu v El aterlakorvausta v/

Seurantakohdejako

Tallenna Peruuta

Poista lasku N VISMA Edellnen
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Kilometrit

Kilometrit -valilehdelle lisdat omalla autolla ajetut kilometrit. Tarkista, ettd ajopaivamaara on oikein. Valitse
ajoneuvotyyppi, syotd matkan pituus (km) ja ajoreitti matkakohteittain. Matkan tarkoitus kopioituu kilomet-
reille matka alku- ja paattymisajan syottdikkunasta, mutta voit muokata sita.

Mikali kyydissasi on ollut lisdmatkustajia, kirjoita kunkin henkilén nimi, ja hanen kyydissasi kulkema kilomet-
rilukema ylhaalla oikealla olevaan kohtaan. Kentan alla olevasta + -merkistd saat lisattyd useampia matkus-
tajia samalle matkalle. Ajoneuvon mittarilukemia ei tarvitse lisata. Paina Lisda -palkkia. Ohjelma laskee auto-
maattisesti matkan kilometrikorvaukset. Siirry Kulut -valilehdelle valitsemalla Seuraava.

Erkki Kallio

Visma.net Expense . Oma sivu Lisapalvelut Raportit @ EE o
Valtio/omat Prosessit/osaprasessit Projektit  Tulosyksikkd Hyvaksyjat __
1-Valtion varat i Eivalittu 101; ol Vhteensa

) — Panarahat
(I°]) matke 1O paivarahat =) Kiomerit 5 Kl [Tt vheenveto

1 xOsapaivaraha, kotimaa 2000
Lisad kilometrit Matkustajat Aterlavahennykset =10,00
Hae reit Kartia Matkustajan nimi Tl Testihenkilo 860 km Vhteensa
“Ajopaivamasra 02.08.2021 m + Usad matkustajia 10,00 eun
Ajoneuvon tiedot
“Ajoneuvo Henkilpauto v

Mittarilukema alussa
“Matkan pituus (km) 2400

Mittarllukema lopussa
“Reltti Parkanontie 1, Parkano - Pyssykankaantie 170, Nakkila - Parkan

Ylimadraiset korvaukset

“Tarkoltus Alueellisen ristaneuvoston kokous 3/21, Nakkila 2.8.21
() Ajo metsatiella

Seurantakohteet Seurantakohdejako
() perakarry
() Raskaiden tyokoneiden kuljetus
() Taukotupa

Liltteat

Liite Liita tiedosto

Poista lasku > VIIMA Edellinen

Voit hyddyntaa ajoreitin tallentamisessa myos Kartta -toimintoa, jolloin ohjelma laskee matkakohteiden etéi-
syydet automaattisesti.

Etsi reittid saadaksesi etdisyyden

(L) matea { P
“Maaranpaa

+ Lisaa uusla kohteita

“Etaisyys. 00 km

.}
Judinidlo
\/ 7

Glme 2
252 oo 2381 Wit Copmon Temy
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Kulut

Kulut valilehdella paaset lisadmaan matkalaskulle kuluja. Tarkista, etta kulun pdivdmaara on sama kuin mak-
sutositteessa, valitse alasvetovalikosta kulutyyppi ja lisdda summa. Taman jalkeen siirry kohtaan Liite / Liita
tiedosto. Hae maksutosite tietokoneelle tallennetusta tiedostosta ja valitse Lisda laskulle. Klikkaamalla ruu-
dun alaosasta Lisaa, voit liittda matkalaskulle useampia kuluja. Siirry matkalaskun yhteenvetoon valitsemalla
Seuraava.

e x Erkki Kallio
Visma.net Expense v Oma sivu Lisapalvelut Raportit (0) Sl L v
Avoin Laskun kuvaus Paivamaarat Yhteensa
0 Alueellisen riistaneuvoston kokous 3/21, 2.8.21 / 2 elokuuta s
aivarahat
Valtio/omat Prosessit/osaprosessit Projektit  Tulosyksikko Hyvaksyjat
1-Valtion varat 200 - Strategla ja johtaminen 1013-Satakunta 15 - Impola Antti 1 x Osapaivaraha, kotimaa 20,00
Ateriavahennykset -1000
(1] o 1O pawaranat {5} xomeut 53 Kulut b Yhteenveto
1 - d Kilometrikorvaukset
Lisad kulu 240 nkiloauto 105,60
86k 58
Uite Uita tiedosto
)
Vhteensa
“Kulun paivamadra 02.08.2021 (]
“Kulutyyppi Pysakointi v 118,18 cun
*Tarkoitus Alueellisen riistaneuvoston kokous 3/21, Nokkila 2.8.21

Ulkomaankulu

Seurantakohteet Seurantakohdejako

Poista lasku O VISMA Edellinen [ sewoaa 3

Voit lisata kulun maksutositteen myds Visma Attach -mobiilisovelluksen avulla. Voit ladata sovelluksen-
Google Play tai App Store -kaupasta. Kun syotat sovelluksen kautta liitteen tiedot (paivamaara/kululaji/
summa), tiedot nousevat matkalaskulle automaattisesti lisaamalla liitteen laskulle.

Erkki Kallio

Visma.net Expense v Oma sivu Lisapalvelut Raportit

Suomen riistakeskus.

Avoin Laskun kuvaus Pavamaarat
Alueellisen riistaneuvoston kokous 3/21, 2.8.21 / 2 elokuuta
Valtio/omat Prosessit/osaprosessit Projektit  Tulosyksikko Hyvaksyjat
1-Vaitionvarat 200 - Strategia ja johtaminen 1013 -Satakunta 15 - Impola Antti 1 x Osapaivaraha, kotimaa 20,00
Ateriavahennykset =10,00
() matko 1O pavarahat
L & Kilometrikorvaukset
Lisaa kulu
. " 240 km x Henkiloauto 105.60
Yhdisté Visma Attach S
86 km x Matkustaja 256
uite
Vhteensa
“Kulun paivamasra n Kayta alypuhelintasi kuittien kuvaamiseen Ja lahettamiseen
o P omax SUOraan Visma.net Expenseen. 118,18 eun
I = Kirjautumistiedot Visma Attachiin ovat samat kuin Visma.net
*summa 1000 | EUR Expenseen.

*Tarkoltus lueellisen riistaneuvoston kokous 3/21, Nakk > - ooy the ofTion Gt 1t On
e Sneemitn A aoa AN & App Store | P> Google Play || Bl Windows 10

Ulkomaankulu

Sulje
Seurantakohteet Seurantakohdejako

Poista lasku N VISMA Edelinen [ seweaa 3
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Yhteenveto

Yhteenvedossa voit tallentaa matkalaskun avoimeksi, palata edelliselle valilehdelle tai poistaa laskun. Kom-
mentti -kenttddn voit kirjoittaa lisdtietoja, jotka eivat tule esiin matkalaskussa. Jos laskutat ainoastaan paiva-
rahan osuuden, kenttdan on hyva lisatd matkustustapa ja matkan 1aht6- ja paluupaikkakunta. Painamalla Tal-
lenna ja sulje -painiketta, matkalasku tallentuu avoimeksi, ja voit lahettda sen vasta myohemmin hyvaksyn-
tdan. Hyvaksyntaan lahettamisen jalkeen, et voit tehda matkalaskuun enda muutoksia.

Erkki Kallio

Visma.net Expense v Oma sivu Lisapalvelut Raportit

Suomen riistakeskus
Avoin Laskun kuvaus Paivamaarat Yhteensa
Alueellisen riistaneuvoston kokous 3/21, 2.8.21 / 2 elokuuta
Veroliinen
Valtio/omat Prosessit/osaprosessit Projektit  Tulosyksikko Hyvaksyjat
1-Valtion varat 200 Strategla ja johtaminen 1013 Satakunta 15+ Impola Antt 0,00 evr
(1°1) matka {O) panaraat =) kometrit 3 Kulut [ty vhteenveto Veroton
Palvirahat Kulut 128,18 tur
1 x Osapalvaraha, kotimaa 20,00 0; km x Henkiloauto 105,60 | | 02.08. Pysakoint 10,00 Maksettava osuus
1000 | | 86 km x Matkustaja
Yhteens 10,00 EUR 128,18 eur
Yhteensa 10,00 EUR Yhteensa 108,18 EUR
Kommentt
|
Poista lasku > VISMA £dellinen ennajosule | [T

Oma sivu -kohdassa nakyvat kaikki tallentamasi matkalaskut ja niiden kasittelytilanne: avoin, hyvaksynnassa,
hyvaksytty tai maksettu. Voit avata tallentamasi matkalaskun klikkaamalla laskun otsikkoa. Voit my6s katsoa
laskua klikkaamalla PDF-painiketta. Talléin matkalasku latautuu koneellesi, ja padset katsomaan sitd saman-
laisena kuten hyvdksyja. Matkalaskun lopussa nakyvat laskulle tallennetut liitteet.

Visma.net Expense . Lisgpalvelut Raportit (0] E;::S\:? cl‘:::akeskus
Uusi Matkalasku Uusi Kilometriveloitus % Uusi Kululasku @
Nayta | Kalkkitilt v || Kalkk palvamasratv | Jarjesta mukaan | Viimeksi paivitetty v
o Alueellisen riistaneuvoston kokous 3/21, 2.8.21
Lj ; : e 128,18 EUR
s/
O VISMA

Kayttooikeuksien hallinnointi ja ohjeistus palkkio- ja matkalaskuasioissa:

Tuija Korhonen
tuija.korhonen@riista.fi
p. 029 431 2323



