Arbetsordning fér jaktvardsféreningarna

12.1.2021
ARBETSORDNING FOR JAKTVARDSFORENINGARNA

lkraft fran den 13.1.2021 tillsvidare

Behandlad i Finlands viltcentrals styrelse den 4.1.2021

1 § Sammankallande av jaktvardsféreningens arsmote

Jaktvardsféreningens arsmaote halls i februari vid tidpunkt och pa plats som faststalls narmare av
jaktvardsféreningens styrelse. Arsmétet kan hallas vid ett senare tillfalle for att forhindra sprid-
ningen av en infektionssjukdom eller att sakerstalla allmanna sakerheten. Motet maste dock hal-
las snarast mojligt efter att hinder avlagsnat. Styrelsen sammankallar arsmoétet genom att annon-
sera darom senast sju dagar innan det halls i det av Finlands viltcentral uppratthallna internetba-
serade systemet fér meddelanden om evenemang i tjainsten Oma riistas handelsekalender. Ars-
motet eller styrelsen kan besluta att jaktvardsféreningarnas medlemmar dven ska delges med-
delande om moéte pa nagot annat satt.

Jaktvardsféreningens arsmote kan av sarskilda skal hallas som distansméte.

2 § Utredning 6ver medlemskap och rostratt vid jaktvardsforeningens ars-
mote samt rostlangd

En medlem av jaktvardsféreningen som har for avsikt att delta i jaktvardsféreningens arsmote
med stdd av sin yttrande- och narvaroratt ska innan métet boérjar for styrelsen eller en av styrelsen
utsedd granskare av jaktkorten uppvisa en utredning av sin identitet och 6ver att hen ar medlem i
jaktvardsféreningen. Som utredning av medlemskapet i jaktvardsféreningen fungerar giltigt jakt-
kort.

En jaktvardsféreningsmedlem som har for avsikt att delta i arsmotet i egenskap av nyttjare av
rostratt ska pa begaran aven uppvisa en utredning av sin alder. (Enligt 16 § i viltférvaltningslagen
har endast féreningsmedlemmar som fyllt 18 ar rostratt.)

Om en medlem med stdd av fullmakt representerar en annan jaktvardsféreningsmedlem, ska hen
uppvisa ovan i 1 och 2 mom. avsedda utredningar aven for den medlems del hen representerar.
Om tvist uppstar pa grund av utredningen om yttrande- och narvaroratten eller rostratten ska fra-
gan hanskjutas till arsmotets avgdrande.

Rdstlangden, av vilken de vid arsmétet narvarande rostberattigade samt de yttrande- och nar-
varoberattigade framgar separat, faststalls av arsmotet.

For att andra an jaktvardsféreningsmedlemmar, jaktvardsforeningens styrelse och Finlands vilt-
centrals representant ska delta i arsmotet forutsatts en av jaktvardsféreningens styrelse faststalld
kallelse och konstaterad narvaro.

3 § Arenden som behandlas vid jaktvardsforeningens arsméte

Vid jaktvardsforeningens arsmoéte:

1) konstateras motets laglighet,
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2) faststalls rostlangden och konstateras motets deltagare,

3) valjs ordférande fér mdétet och vid behov vice ordférande for eventuellt jav fér ordféran-
den,

4) valjs sekreterare for motet och vid behov en andra sekreterare for eventuellt jav for den
ordinarie sekreteraren,

5) valjs tva protokolljusterare,
6) valjs tva rostraknare,
7) faststalls arsmotets foredragningslista,

8) féredras féreningens verksamhetsdversikt samt féredras och god-
kanns verksamhetsberattelsen,

9) féredras foreningens bokslut och verksamhetsgranskarens/revisorernas
utlatande,

10) faststalls bokslutet,

11) besluts om beviljande av ansvarsfrihet for styrelsen, verksamhetsleda-
ren och 6vriga redovisningsskyldiga samt om andra atgarder som eventu-
ellt foranleds av verksamhetsberattelsen, bokslutet och verksamhets-
granskarens eller revisorernas utlatande,

12) faststalls jaktvardsféreningens budget och verksamhetsplan for det innevarande verk-
samhetsaret,

13) fattas beslut om styremedlemmarnas arvoden,
14) fattas beslut om antalet styrelsemedlemmarnas antal (17 § i viltférvaltningslagen),

15) konstateras styrelsens sammansattning, vilka medlemmar som star i tur att avga samt
medlemmarnas mandatperiod,

16) valjs vid behov styrelseordférande for tre ar i sander samt en per-
sonlig suppleant for styrelseordféranden,

17) valjs vid behov styrelsemedlemmar i stallet fér dem som star i tur att
avga och personliga suppleanter for de nya styrelsemedlemmarna

18) valjs vid behov for en trearsperiod en medlem till styrelsen och en per-
sonlig suppleant fér denna bland de kandidater som betydelsefulla marka-
garorganisationer inom verksamhetsomradet stallt upp,

19) valjs en verksamhetsgranskare och en suppleant for denna och konstate-
ras vid behov att jord- och skogsbruksministeriet eller Finlands viltcentral for-
ordnat en revisor,
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20) valjs jaktvardsféreningens representant till jaktvardsféreningens regionméte
och en ersattare for hen samt vid behov kandidater for valet av medlemmar och
suppleanter i det regionala viltradet (1) och det nationella viltradet (1),

21) behandlas och vid behov besluts om arenden som féreslagits av
jaktvardsféreningens styrelse och medlemmar och tagits upp pa mo-
tets féredragningslista,

22) behandlas och vid behov besluts om andra principiella och vittsyf-
tande arenden som tagits upp pa motets féredragningslista och som hor
till jaktvardsféreningens behorighet,

23) beslutas vid behov om fragor som ska féredras for Finlands viltcentrals reg-
ionala viltrad,

24) behandlas 6vriga fragor, om vilka beslut inte kan fattas.

Jaktvardsféreningens arsmote ska valja den i punkt 18) namnda styrelsemedlemmen bland de
kandidater som betydelsefulla markagarorganisationer stallt upp. Om det finns flera férslag beslu-
ter arsmotet om valet. Om markagarna inte har stallt upp nagon kandidat valjs inte har avsedd
styrelsemedlem.

Till styrelsen hér inom de omraden som avses i 8 § i jaktlagen (615/1993) utéver de medlemmar
arsmotet valt en av Forststyrelsen utsedd medlem som har en av Forststyrelsen utsedd personlig
suppleant. Den av Forststyrelsen utsedda medlemmen och dennas personliga suppleant konsta-
teras vid arsmoétet.

Finlands viltcentral kan ge narmare anvisningar om forfarandet vid motet.

4 § Jaktvardsforeningens extra mote

Jaktvardsféreningens extra moéte ska hallas senast inom tva manader fran tidpunkten da jakt-
vardsféreningens medlemmar gjort anhallan (viltférvaltningslagen 16 § 2 mom.).

Om jaktvardsforeningens extra mote ska annonseras minst tva veckor innan métet i pa orten all-
mant utkommande tidning eller s& som foreskrivits 1 § om sammankallande av jaktvardsférening-
ens arsmote. | moéteskallelsen ska de arenden som behandlas pa métet namnas.

For jaktvardsforeningens extra mote galler i dvrigt vad som stadgas och foreskrivs om jaktvards-
féreningens arsmote.

5 § Ovriga uppgifter for jaktvardsforeningens styrelse

Utover de i 10 § av statsradets forordning om viltférvaltningen (171/2011) féreskrivna uppgifterna
har jaktvardsféreningens styrelse i uppgift att

1) valja viceordférande,

2) besluta om sadana principiella och vittsyftande arenden som inte
hor till jaktvardsféreningens moéte,
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3) besluta om ordnandet av jaktvardsféreningens verksamhet.

For att effektivera ordnandet av jaktvardsféreningens frivilliga verksamhet kan verksamhetsomra-

det indelas i delomraden for vilka jaktvardsforeningens styrelse utnamner och entledigar regionala
ledare eller kan grunda verksamhetsgrupper, vilkas ansvarspersoner styrelsen uthamner och ent-
ledigar.

Jaktvardsféreningens verksamhetsledare koordinerar delomradena eller verksamhetsgruppernas

verksamhet.

6 § Sammankallande av jaktvardsforeningens styrelsemote

Jaktvardsféreningens styrelsemoéte sammankallas av styrelsens ordférande eller vid forfall for
denna av styrelsens vice ordférande. Méten i enlighet med styrelsemdétesbeslut kan aven sam-
mankallas av verksamhetsledaren. Om Finlands viltcentral eller dver halften av styrelsens med-
lemmar skriftligen ber styrelsens ordférande eller vid férfall for denna styrelsens vice ordférande
att sammankalla styrelsen for behandling av sarskilt arende ska styrelsen halla moéte inom tva
veckor fran det att begaran framférdes.

Moteskallelse skickas till styrelsens ordinarie medlemmar sju dagar fére motet.
Styrelsemote kan av sarskilda skal hallas som e-post eller telefonméte.
7 § Handlaggningen av arenden i jaktvardsforeningens styrelse

En styrelsesuppleant har ratt att narvara och anvanda den ordinarie medlemmens yttrande- och
rostratt pa styrelsemotet endast da den ordinarie medlemmen ar franvarande. Styrelsen kan dock
besluta om annan praxis for yttrande- och narvaroratten.

Styrelsen avgor fragorna pa féredragning. Som féredragande fungerar verksamhetsledaren eller
vid behov en annan av styrelsen férordnad person.

Jaktvardsforeningens styrelse valjer styrelsens sekreterare.

For arenden som behandlats vid styrelsemotet upprattas alltid, oberoende av métesform, ett be-
slutsprotokoll i vilket besluten och de medlemmar som deltagit i behandlingen av arendena an-
tecknas. Protokollet undertecknas av ordféranden och sekreteraren samt av métet valda tva pro-
tokolljusterare.

Om en styrelsemedlem ar javig vid behandling och beslut om ett visst arende goérs en anteckning
om detta i beslutsprotokollet.

Foéredraganden har ratt att fa sin avvikande asikt antecknad i protokollet. Den avvikande asikten
ska undertecknas av foredraganden. Ordféranden ska gora en anteckning i samma dokument om
att en avvikande asikt har framforts.

Om av jaktvardsforeningen givet beslut, utlatande eller framstalining har behandlats av styrelsen
ska det framga av dokumentet.

8 § Ovriga bestimmelser som giller jaktvardsféreningens styrelse

Styrelsen kan befullmaktiga ordféranden eller nagon annan styrelsemedlem att fungera som fore-
tradare for styrelsen.
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9 § Verksamhetsledarens stillning och uppgifter

Jaktvardsféreningen har en styrelse och en verksamhetsledare som anstélls i arbetsavtalsforhal-
lande.

Verksamhetsledaren anstélls och entledigas av jaktvardsféreningens styrelse i enlighet med ar-
betsavtalslagstiftningen.
Over verksamhetsledarens anstallning uppgors ett skriftligt arbetsavtal.

Verksamhetsledaren kan inte fungera som styrelsemedlem i jaktvardsféreningen.
Om jaktvardsféreningens verksamhetsledares stalining har féreskrivits i 19 § i viltférvaltningsla-
gen och om hens uppgifter i 11 § i statsradets férordning om viltférvaltningen.

10 § Jaktvardsforeningens namnteckning
Om teckning av jaktvardsforeningens namn foreskrivs i 29 § 3 mom. i viltférvaltningslagen.

Jaktvardsféreningens namn tecknas av styrelsens ordférande och vice ordférande tillsammans
eller nagondera av dem tillsammans med en styrelsemedlem eller verksamhetsledaren. | arenden
av mindre betydelse och i arenden som styrelsen beslutar sarskilt kan dock verksamhetsledaren
teckna jaktvardsféreningens namn ensam.

De av Finlands viltcentral uthnamnda jaktovervakarna, examinatorerna av skjutprov och jagarexa-
mina samt féretradarna vid terrangundersokningar som galler viltskador bestyrker vid utférande
av sina uppdrag dokumenten med sin egen underskrift.

11 § Uppgifter om verksamheten som ska avges

Jaktvardsféreningen ska senast den 15 januari tillstalla Finlands viltcentral de uppgifter om jakt-
vardsfoéreningens féregaende ars verksamhet som viltcentralen begar for ansékan om det stats-
understod som beviljas jaktvardsféreningen.

Jaktvardsfoéreningen lamnar in uppgifterna genom att féra in dem i tjansten Oma ri-
ista.

Jaktvardsforeningens styrelse ska antingen pa sitt méte godkanna de verksam-
hetsuppgifter som ska lamnas in eller befullmaktiga verksamhetsledaren att skota
arendet.

Finlands viltcentral kan ge noggrannare anvisningar fér rapporteringen om verk-
samhetsuppgifterna.
12 § Ekonomi och redovisningar som ska avges

Over jaktvardsféreningens intékter och utgifter férs dubbel bokféring s& som foreskrivs i bokfo-
ringslagen (1336/1997).

Jaktvardsféreningens rakenskapsperiod ar ett kalenderar. Bokslutet ska vara klart senast 14 dygn
fore jaktvardsforeningens arsméte. Da ska alla dokument som behoévs for tillracklig granskning av
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bokféring och férvaltning 6verlamnas till verksamhetsgranskaren/revisorn.
Verksamhetsgranskaren/revisorn ska ge sitt utldtande senast sju dygn fore jaktvardsféreningens
arsmote.

Jaktvardsféreningen ska avge en redogorelse dver anvandningen av medlen till Finlands viltcen-
tral senast den 5 mars:

— bokslut: resultatrakning, balansrakning och noter
— verksamhetsberattelse och verksamhetsuppgifter
— verksamhetsgransknings- eller revisionsberattelse

— en kopia av protokollet for arsmotet, av vilket framgar faststallandet av bokslutet
— verksamhets- och ekonomiplan

Jaktvardsféreningarna ska trots sekretessbestdmmelserna ldmna Finlands viltcentral och jord-
och skogsbruksministeriet de uppgifter och handlingar som ar nédvandiga for att viltcentralen och
ministeriet ska kunna skéta de uppgifter som foreskrivits fér dem.

Jaktvardsféreningens fakturor godkanns av verksamhetsledaren.
Verksamhetsledarens fakturor godkanns emellertid av styrelsens ordférande.

Om verksamhetsledaren upprattar jaktvardsféreningens bokféring, ska styrelsens ordférande
godkanna alla fakturor.

Styrelseordférandes fakturor godkanns alltid av vice ordféranden.

Styrelsen kan besluta dverlata bokféring och upprattande av bokslut at en utomstaende ak-
tor/person.

Verksamhetsledaren svarar alltid for att kontosattningen av verifikaten ar korrekt.

Styrelsen kan besluta ge kontoatkomst at en utomstaende person, som skéter betalningen av fak-
turor och I6ner/arvoden och tillhérande lagstadgade anmalningar.

Finlands viltcentral kan ge narmare anvisningar for skétseln av ekonomin i sitt ekonomidirektiv.

13 13 § Reseforeskrifter

For en arbetsresa for vilken reserakning som inte ingar i foreningens budget och verksamhetsplan
adresseras till jaktvardsforeningen, ska reseférordnande erhallas av verksamhetsledaren. Mot-
svarande reseférordnande for verksamhetsledarens ges av styrelseordféranden.

Som reseférordnande for styrelsemedlemmar och regionmétesrepresentanter till méten for orga-
nen i fraga fungerar moéteskallelsen.

14 § Sammankallande av regionmoéte

Regionmotet halls i mars vid av det regionala viltradet narmare bestamd tidpunkt och plats. Utga-
ende fran ovan avsedda beslut sammankallas regionmétet av jaktchefen vid Finlands viltcentrals
regionkontor genom till jaktvardsféreningarna fére utgangen av januari sand kallelse. Senast den
5 mars ska till Finlands viltcentral meddelas namnen pa jaktvardsféreningens representant och
dennas ersattare pa motet samt de arenden som jaktvardsforeningen dnskar fa behandlade pa
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regionmdtet.

Moteskallelsen jamte bilagor séands till jaktvardsféreningarna och av dessa anmalda métesdelta-
gare senast en vecka fore motet.

Innan métet borjar konstaterar en tjdnsteman vid Finlands viltcentral jaktvardsféreningarnas re-
presentanter. Representantlangden faststalls av motet.

Regionmoétet kan av sarskilda skal ordnas som distansmote.

15 § Arenden som behandlas pa regionmétet:
1) konstateras métets laglighet,
2) faststélls representant- och réstlangden,
3) valjs ordférande for motet,
4) valjs sekreterare for motet,
5) valjs tva protokolljusterare,
6) valjs tva rostraknare,

7) faststalls métets foredragningslista,

8) fdredras och behandlas Finlands viltcentrals och regionens verksamhetsoéversikt,

9) behandlas Finlands viltcentrals verksamhetsomrades forslag till planering
av Finlands viltcentrals ekonomi och verksamhet,

10) konstateras sammansattningen pa det sittande regionala viltradet,

11) valjs vid behov for ingivande av forslag till jord- och skogsbruksministeriet
kandidater till posterna som ordférande (1), vice ordférande (1), 6vriga med-
lemmar (4) samt personliga suppleanter for dessa till det regionala viltradet,

12) valjs vid behov for ingivande av forslag till jord- och skogsbruksmi-
nisteriet en kandidat till representant for regionen och en suppleant for
denna till det nationella viltradet,

13) valjs vid behov for ingivande av forslag till det nationella viltradet en kan-
didat och en suppleant for denna till styrelsen for Finlands viltcentral,

14) behandlas och vid behov besluts om av Finlands viltcentral, det regionala
viltradet eller jaktvardsféreningarna gjorda och pa motets féredragningslista
upptagna arenden,

15) behandlas och vid behov besluts om andra principiella och vittsyf-
tande arenden som tagits upp pa moétets féredragningslista och som
hor till regionmétets behdrighet,
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16) behandlas 6vriga fragor, om vilka beslut inte kan fattas.
Finlands viltcentral kan ge narmare anvisningar om forfarandet vid motet.
16 § Extra regionmote

Om det regionala viltradet har beslutat om hallande av extra regionméte eller om minst en tredje-
del av styrelserna for de inom regionen verksamma jaktvardsforeningarna skriftligen anhaller av
Finlands viltcentral om hallande av ett extra regionmdéte for behandling av ett sarskilt angivet
arende ska regionmétet hallas inom tva manader fran det regionala viltradets beslut eller den av
jaktvardsforeningarnas styrelser gjorda anhallan framforts.

Pa det extra regionmdtet anvands beslutanderatten av jaktvardsféreningarnas for foregaende reg-
ionmote valda representanter.

Kallelse till det extra regionmotet sands till jaktvardsféreningarnas representanter pa i 14 § fast-
stallt satt senast tre veckor fore métet. Till kallelsen ska bifogas foredragningslista jamte bilagor.
Om extra regionmote galler i dvrigt vad om regionmote ar foreskrivet och bestamt.
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